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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a
Févarosi Kozterlilet-fenntartd Zartkorlen Mikoédé Nonprofit Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
Tarsasag) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi elGirasoknak megfeleld védelmét,
meghatarozni a szemeélyes adatok kezelésével Osszeflggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat,
tevékenységeket és felelésségeket, s ezek altal biztositani minden, a Tarsasag altal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes
adatai védelméhez fliz6dé informacios énrendelkezési, valamint a kézérdekl és a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jogainak érvényestlését.

A Szabalyzat célja tovabba a Téarsasagon belllli egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi
szemlélet, valamint olyan eljarasok kialakitasa és folyamatos muikdédtetése, fenntartasa,
amelyekkel az adatvédelmi elSirasok megsértese megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek
kortilményei felderithetok és indokolt esetben felelésségre vonasi eljaras kezdeményezhetd.

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. Személyi hataly

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban allé természetes személyekre (a tovabbiakban: munkavallald), akik
a Szabalyzat targyi hatélya alé tartozé tevekenységet végeznek.

Kiterjed tovabba barmely természetes személyre, aki a Tarsasag tulajdondban vagy
hasznalataban |év6, Iétesitmények, éplletek, helyiségek vagy munkaterlletek terlletén
tartozkodik.

Jelen Szabalyzat el@irasait érvényesiteni kell a Tarsasaggal szerzddéses jogviszonyban lévé
vallalkozdk, beszallitok és az altaluk a Tarsasag munkateriletein vagy a Tarsasag részére
munkatevékenységet végzd munkavallalokra vonatkozoan is.

1.2. TerUleti hataly

A Szabdlyzat terlleti hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi gazdasagi egysegére — telephelytél
fuggetlenll —, ahol személyes, kilénleges vagy kézérdek(i adatokat kezelnek.

1.3. Targyi hataly

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkodzzel, illetve manudlis modon végzett adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
muveletre, amely természetes személy adataira, valamint kézérdek( adatra vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozik, az adatok keletkezési, felhasznalasi, feldolgozasi helyétdl, valamint
megjelenési formajatol fliggetlendl.

1.4. |d6beli hataly

A Szabalyzat idébeli hatalya a hatélybelépés napjatdl visszavonasig érvényes.

4. Kiadas / Hatalybalépés datuma: 2049 G4 L4 ... 2 [30] oldal
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2. Az adatvédelmi tevékenységek miikddtetésének feltételrendszere

A Térsasagnal végzendd adatvédelmi tevékenységek mikodtetéséhez szilkséges személyi- és
targyi feltételeinek biztositasarél a Tarsasag vezérigazgatdja gondoskodik.

Az ehhez sziikséges pénzlgyi fedezetet a Tarsasag éves pénziigyi eléiranyzataban szerepeltetni
kell.

A Tarsasag Szervezeti és Mikddesi Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) a Biztonsagi
lgazgatésag (a tovabbiakban: BIG) feladatkérébe utalja a Févarosi Kézgydlés 76/2011. (1.31.)
hatarozataban megalkotott Biztonsagi Stratégia és Politika alapjan a biztonsagvédelem
valamennyi elemét magaban foglald szervezet miikddtetését, a Tarsasag rendeltetésszerd,
hatékony tevékenységének, kozszolgaltaté feladatai magas szinten térténé ellatasanak segitése
celjabdl. A biztonsagvédelem részeként a BIG feladata az adatvédelmi tevékenységek felligyelete.

3. Az adatvedelmi elGirasok, koételezettségek megismertetési — megismerési kotelezettsége

A Szabalyzat szemelyi hatalya ala tartozd személyes adatok kezelését végzé munkavailalok
kotelesek a Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt elbirdsokat, kilénésen a szamukra
meghatarozott feladatokat és felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérél nyilatkozatot
tenni (1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat).

A nyilatkozat kitélteteserél és megérzésérél a munkaltatdi jogkért gyakorld gazdasagi vezetd
koteles gondoskodni.

4. A Szabalyzat feliilvizsgalata

A Szabalyzat és az abban meghatarozott mlszaki és szervezési intézkedések felllvizsgalatat a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

e a Tarsasag szervezetében, illetve a szerepkorékben vagy a szabalyozasi kornyezetben —
klléndsen az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat érinté — jelentds valtozas esetén,

vagy
o az adatkezelés miiszaki, technologiai kérnyezetének jelentés megvaltozasa esetén, vagy

e Uj adatkezeles megkezdését megelézéen, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményei alapjan indokolt.

A Szabalyzat felllvizsgalatéanak, modositasanak eredményeként esetlegesen keletkezett Uj vagy
médositott szabalyzat kiadasa a vezérigazgato feladata és feleléssége.

A Szabalyzat felllvizsgalataért és az Uj vagy moddositott szabalyzat elé/elkészitéséért a BIG
vezetbje (Biztonsdagi igazgatd) és a Tarsasag kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseléje
felelések.

Il. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

5. Adatvédelmi alapfogalmak

Erintett: barmely informéacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
modon, kilénosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatérozé adat,
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online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Kiilénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkoz6
vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert szemelyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészséglgyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészsegugyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Biinligyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy
a blntetdeljarassal dsszefliggésben, a buntetéeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a buntetett eléletre vonatkozé szemeélyes adat.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy szemely kezelésében |évd és tevékenységere
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszeflggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlenul kezelésének maodjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiléndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerz6désekre vonatkozd adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzaférhetove tételét torveny
kézerdekbdl elrendeli.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelm{ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreerthetetientl
kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban (GDPR)
meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

4. Kiadas / Hatalybalépés datuma: 20/, ¢ 1. LA . 4 [30] oldal



S KOZTERUL

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Ko6z0s adatkezelS: az az adatkezel, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unid kételezé
jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy tobb masik adatkezelével kézdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével k6zésen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlentl az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy kllonésen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, Iekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Gsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, tériése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a szemely azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetove tétele.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kdzétti megallapodas hozott létre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetéve tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly maédon, hogy a helyredllitdsa tébbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
tértend megjelélése atjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartaimazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelbé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal vegzett adatkezelési miiveletek tsszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — toérvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezé jogi aktusaban (GDPR)
meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezfen kozzéteendd
kozerdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-allam: az Eurépai Unié tagédllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek éllampolgara az Eurépai Unid
és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szdlo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
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Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesziését,
médosuléasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

Profilalkotas: személyes adat barmely olyan — automatizalt modon toértené — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzbinek, kllénésen a munkahelyi teljesitményehez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy erdeklédéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzesére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemeélyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetove tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon térténé kezelése, amely - a személyes adattél
elktlénitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nelkll megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint milszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatdé természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

6. Vonatkozd jogszabalyok

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan, kllonoésen pedig az alabbiak szerint kell eljarni:

s Az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.);

o Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok

szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl (a tovabbiakban:

GDPR, illetve altalanos adatvédelmi rendelet);

A Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Toérvénykoényv);

A hulladékrol széld 2012. évi CLXXXV. tv (a tovabbiakban: Ht.)

A munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi |. térvény,

A minbsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térveny;

A személy- és vagyonvedelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szold

2005. évi CXXXIII. torvény;

o A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganleveltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI.
torveny;

» A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. torvény;

e Budapest févaros terlletén végzett hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol szélo 26/2013.
(IV.18.) Fév. Kgy. Rendelet.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

7. Az adatvédelem alapelvei

7.1.

.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Jogszerlséq, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdé maodon kell végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezeles celjanak, az adatok felvételenek és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

Az adatkezelés jogszer(, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra kerill és az
érintett az adatkezelésrdl es jogai érvényesitésének lehetGségeir6l egyarant megfelelé —
kézerthetd es kénnyen hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

Célhoz kotottséqg elve

Szemelyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerli célbdl térténhet.

Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy
legyenek, €s az ehhez szilkséges minimalis mennyiség(i adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan
szemelyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalésulédsahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran
figyelembe kell venni (,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

Pontossag elve

A szemelyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer(
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan
szemelyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig és mértékben teszi
lehetévé.

Az adatkezeld koteles az adatkezeles tervezett iddtartamanak megfeleld rendszerességgel
felllvizsgalni azt, s amennyiben az adatkezelés célja teljesilt, illetve az adatok jogszer(i megérzési
ideje letelt, akkor az adatokat tordinie, illetve anonimizalnia sziikséges.

Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai
és szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
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biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7.7. _ Elszamoltathatdsag elve

Az adatkezel6 felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaert (,Privacy
by default”), tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

8. Alapértelmezett adatvédelem

A Tarsasag az adatvédelmi alapelvek teljestlését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek
alapvetd jogai érvényesilését és szemeélyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban
meghatarozott intézkedésekkel, azok koévetkezetes betartdsaval, betartdsanak ellenérzésével,
valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott munkavallalék feladatainak, hataskorének,
felelésseégének és be-, illetve elszamoltathatésaganak szabalyozottsagaval biztositja, s ezek
figyelembe vételével jar el az adatkezelési mliveletek végzése folyaman (,Privacy by default”).

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy
alakitotta ki, s tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori
allasanak megfeleléen és az intézkedések megvaldsitasi kéltségeinek figyelembevételével, a
kezelt személyes adatokat fenyegeté kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthatod
maédon  legyenek képesek garantalni a személyes adatok biztonsagat, bizalmassaguk,
sértetlenségiik és rendelkezésre alldsuk megdrzését, tovabba alkalmasak és megfeleléek
legyenek annak biztositadsara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriljon sor, olyan mértékben és ideig,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e aszemélyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik
arra jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésik miatt szamukra az szikséges és
engedélyezett;

e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szikséges ideig lehessen
azonositani;

o akezelt személyes adatok az érintett erre iranyulo kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.

A Tarsasag munkavallaloi feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizarolag a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer(
kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és
felnasznalasaért fegyelmi, kartéritési, blntetbjogi és szabalysértési felelésséggel egyarant
tartoznak.

A Tarsasag adatkezelési tevékenységei atlathatdsaganak, valamint az érintettek megfelel6
tajékoztatasanak biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrél a jogszabalyban
meghatarozott tartalommal (2. szamu melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba
adatkezeléseir6l adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz elérhetdvé a kilénbézd érintetti korok
(pl.: munkavallalok, lgyfelek, weboldala latogatoi, felhasznaldi, stb.) szamara.

A
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9. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az
alébbiak egyike teljesul:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzdes megkétését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépesek
megtételéhez szilkséges;
az adatkezeles az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt szlkséges;

* az adatkezeles kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges:;

* az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, kiveve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, kildndsen, ha az érintett gyermek.

A Tarsasag személyes adatot kdzszolgéltatasi feladatellatdsahoz kapcsolédéan jogszabalyban
meghatarozott modon (kételezd adatkezelés) és onkéntes hozzajarulédson alapulva egyarant
kezelhet.

Jogszabdlyi felhatalmazéas hianyaban az adatkezelés alapjdul kizarélag az érintett megfelelé
tajekoztatasan alapul6, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbdl és idétartamig torténé kezeléséhez. A
hozzajaruléas beszerzese soran az érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés
dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak meghatarozasa az adott adatkezelésért felelés vezetd feladata és
feleléssége.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kilénds
figyelemmel kell eljarni a 16. életévét be nem tolt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a
gyermek felett szll6i felligyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

10. Az erintettet megillet6 jogosultsagok, érvényesiilésiik biztositasa

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasag és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az Info tv.-ben meghatarozott
esetekben és feltételekkel

a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekr6l az adatkezelés megkezdését megel6zéen
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: el6zetes tajékozddashoz valé jog):

b) kérelmére szemelyes adatait és az azok kezelésével 6sszefiiggd informacidkat a Tarsasag a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzéféréshez valé jog);

c) kérelmére személyes adatait a Tarsasag helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

d) kérelmére személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog);

4. Kiadds / Hatalybalépés datuma: 2045 20 17 9 [30] oldal



ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

e) kérelmére személyes adatait a Tarsasag torolje (a tovabbiakban: torléshez, illetve
elfeledtetéshez valo jog);

f) a jogszabalyban kijelolt fellgyeleti hatésag (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsagi Hatosag, a tovabbiakban: Hatosag) eljarasat kezdeményezhesse (a
tovébbiakban: hatosagi jogorvoslathoz valé jog);

g) a birdséag eljiarasat kezdeményezhesse (a tovabbiakban: birésagi jogorvoslathoz valo jog).

A Tarsasag az érintett jogai érvényesulésének elbsegitese érdekeben jelen fejezetben
meghatarozott intézkedéseket teszi.

A Tarsasag az érintett részére nyujtando barmely értesitést és tajekoztatast kdnnyen hozzaferheto
és olvashaté formaban, lényegre tord, vilagos és kodzérthetéen megfogalmazott tartalommal
teljesiti.

A Tarsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok ervenyesitésére iranyuld
kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeliebb tizendt napon belll
elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton
nyUjtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyujté személy az érintettel azonos
személy, akkor a Térsasag a kérelmet az azt benyujtd szemely szemelyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kévetden teljesiti.

A Tarsasag a jelen pont a) - e) alpontjaiban meghatarozott jogok érvényesilésével kapcsolatos
feladatait ingyenesen latja el.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkozdan a jelen pont b) - e) alpontjaiban
meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyljt be, és e kérelme alapjan a
Tarsasag vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatainak a Tarsasag mulasztdsabdl fakadéan szlikséges helyesbitésére térlésére
vagy az adatkezelés korlatozasara nem kerll sor, a Tarsasag az érintett jogainak ismetelt
érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlentl felmerult kéltségeinek megtéritését kovetelheti az
erintettdl.

10.1. Az elbzetes tdjékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesilése érdekében a Tarsasag az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal vegzett adatkezelesi
miiveletek megkezdését megelézben vagy legkésdbb az elsd adatkezelési mivelet megkezdését
kévetben haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetbvé teszi

a) a Tarsasag és — ha valamely adatkezelési m(iveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozé
— megnevezését és elérhetfségeit;

b) a tervezett adatkezelés céljat és

c) az érintettet a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elSirasok alapjan megillet6 jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetéset.

Téjekoztatast nyujt tovabba

a) az adatkezelés jogalapjardl;
b) a kezelt személyes adatok megdrzésének idétartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempoentjairdl,
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c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket —
korerdl;

d) a kezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasarol és

e) az adatkezelés kérilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.

A tajekoztatés teljesitését a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil
szlkséges peldaul a blncselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és
felderitésének, a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek
alapvet6 jogai védelmének biztositasahoz.

10.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényeslilése érdekében az érintettet kérelmére a Tarsasag tajekoztatja
arrol, hogy személyes adatait, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Tarsasag vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo kezeli, akkor az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala
és a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait
és kozli vele

a) a kezelt személyes adatok forrasat;

b) az adatkezelés céljat és jogalapjat;

c) a kezelt személyes adatok korét;

d) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket &s nemzetkozi szervezeteket — korét;

e) a kezelt szemeélyes adatok megérzésének id6tartamat, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjait;

f) azérintettet a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eléirdsok alapjan megilleté jogok, valamint azok
ervényesitése modjanak ismertetését;

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével 6sszefliggésben felmerlilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének korlilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Kotelezb adatkezeles esetéen az érintett személyes adataihoz valdé hozzaférési joganak
érvenyesllését a Tarsasag elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kézfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatarozata
nem zarja ki (pl.: adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselbje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot
tartalmazo iratrdl térténé masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy
annak folyaman masok személyiségi jogai ne sérllhessenek. Papir alapli adatkezelés esetén az
adat kitakarasaval, elektronikusan tarolt, illetve kezelt adatok, adatallomanyok esetén tovabba
alnevesités alkalmazasaval.

10.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez vald jog eérvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat - kiloéndésen az érintett kérelmére -—
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10.4.

10.5.

haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés celjaval dsszeegyeztethet6,
az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz flizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

A Tarsasag mentesll a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

a) a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat

az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocséatott szemelyes adatok valddisaga kétséget kizardéan nem

allapithato meg.

Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tenyerdl és a helyesbitett személyes adatrél
tajekoztatia azt az adatkezelét, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot

tovabbitotia.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesllése érdekében a Téarsasag, illetve az dltala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a korlatozéssal érintett személyes
adatokkal a tarolason tul egyéb adatkezelési miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabdl vagy térvényben, nemzetkézi szerzédésben, illetve az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

a) ha az érintett vitatja a Tarsaség, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezese alapjan eljard
adatfeldolgozéd &ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy
hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy hianytalansaga
kétséget kizaréan nem allapithatdé meg, a fennallé kétség tisztdzasanak idétartamara;

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Téarsasag
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezheté, hogy az adatok térlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozé jogos érdek fennailasanak
idétartamara;

c) ha az adatok torlésének lenne helye, de a Tarsasag vagy mas kozfeladatot ellatdé szerv altal
vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy
klonosen blntetéeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése szilkséges, ezen
vizsgélat vagy eljaras lezarasaig;

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de valamely vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése szukséges a jogi
eldirasban meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megszlntetése esetén a Tarsasag az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol az érintettet el6zetesen tajekoztatja.

A toriéshez vald jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiiléndsen, ha az adatkezelés
e g vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasokban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

4. Kiadas / Hatalybalépés datuma; 2047, 2/ L& ... 12 [30] oldal



ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

o célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szikséges az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz,

o torvenyben, nemzetkézi szerzédésben vagy az Europai Unid kételezé jogi aktusaban
meghatarozott idétartama eltelt, vagy

e jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
tériését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kételezé
adatkezelés);

c) az adatok torlését jogszabaly, az Europai Uni6 jogi aktusa, a Hatosag vagy a birésag
elrendelte, vagy

d) az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Tarsasag, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozo

altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torliésére vagy ezen adatok kezelésének

korlatozasara vonatkozé kérelmét a Tarsasag elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul

tajékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint

b) az érintettet a vonatkozé, hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilletd jogokrdl, valamint
azok érvenyesitésének maodjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tarsasag, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére,
torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd jogat a Hatésag
kozremikodésével is gyakorolhatja.

A tajekoztatas teljesitését a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil
szilkséges példaul a blncselekmények hatékony és eredményes megelézésének és
felderitesenek, a kdzbiztonsag hatekony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek
alapvet6 jogai védelmenek biztositasahoz.

Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen
intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozdkat,
amelyek reszére az adatot ezen intézkedését megelézben tovabbitotta, annak érdekében, hogy
azok a helyesbitest, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik
tekintetében hajtsak végre.

10.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valo jog

A hatosagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti a Tarsasag intézkedése jogszerliségének vizsgalata
celiabdl, ha a Tarsasag a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatésag adatvédelmi hat6sagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
szemelyes adatainak kezelése soran a Tarsasdg, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat.
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10.7. A bir6saqgi jogorvoslathoz vald jog

A birésagi jogorvoslathoz vald joganak ervényesitése érdekében az érintett a Tarsasag, illetve —
az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelesi mlveletekkel 6sszefiggésben — az
adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tarsasag, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott eléirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott elbirasoknak megfelel, a Tarsasag, illetve az
adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elétt is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az
érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és a Tarsasagot, illetve az
adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési mivelet megszintetésére,

e az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényeslilésének biztositasara kotelezi.

10.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarodlag a Tarsasagra vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy a Tarsasag, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez szlkséges, kivéeve, ha az adatkezelést jogszabalyi elbiras
rendelte el;

e a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzes, kozvélemeny-
kutatas vagy tudomanyos kutatéas céljara torténik;

o jogszabalyi eléirasban meghatarozott egyéb esetekben.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyUjtasatdl szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15
napon belll megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz, és dontésérdl a
kérelmez6t irasban tajékoztatja. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megaéllapitia, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszlnteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrd! értesiti mindazokat, akik reszére a tiltakozassal érintett személyes adatot
kordbban tovabbitofta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvenyesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Tarsasagnak a meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha a
Tarsasag a kivizsgalasra rendelkezésére alld hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés
kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatol szamitott 30 napon belll — birésaghoz fordulhat.
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10.9. Kartérités

A Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek
megszegésevel okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Tarsasag felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is.

A Tarsasag mentesul a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte elf.

IV. Az adatvédelem tarsasagi szervezete, szerepkorok, feladatok és felelésségek

11. A vezérigazgato

Gondoskodik az adatvédelmi tevékenységek miikodtetéséhez szilkséges személyi- és targyi
feltételek biztositasarsl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Kiadja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot.

12. A Biztonsagi igazgaté

Tajékoztatja a Hatosagot az adatvédelmi tisztvisel® nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl,
ezen adatok valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban térténd
nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik a Tarsasag Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezelésével
kapcsolatos adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasardl, illetve kezdeményezi a Hatésagnal a
tervezett adatkezelessel kapcsolatban az elézetes konzultaciot.

Gondoskodik a Tarsasag 4dltal, illetve a megbizdsabodl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal 6sszeflggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag
szamara torténd bejelentésérol, valamint az érintettek megfelel6 tajékoztatasarol.

Intézkedik a Hatdsagtol erkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

13. A szervezeti egység vezetdje

Felelbs azert, hogy az altala vezetett szervezeti egységnél az adatkezelés a jogszabalyokban és
jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen.

Felelés a szervezeti egység altal végzett adatkezelés soran az adatbiztonsagi el6irasok
maradektalanul teljestléseéeért.

Gondoskodik arr6l, hogy kell idében bevonasra kerlljoén az adatvedelmi tisztviselé valamennyi, a
szemelyes adatok veédelmet érintd dontés el6készitésébe, tovabba biztositia az adatvédelmi
tisztviseld szamara a hozzéférést mindazon adatokhoz és informacidkhoz, amelyek az
adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok végrehajtasahoz szikségesek.

A szervezeti egyseg altal végzett adatkezelési miveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, részikre az
eljarasuk lefolytatasahoz sziukséges tajékoztatast koteles megadni.

4. Kiadéas / Hatélybalépés datuma: 2049 .24, L4 ... 15 [30] oldal



[== " == FOVAROSIKOZTERUL

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Koteles kozrem(ikodni az adatvedelmi szabalyok betartasanak ellendrzésében, illetve segitséget
nyuUjtani az adatkezeléssel 6sszefliggd déntések meghozatalaban, valamint az adatkezelésben
érintettek jogainak biztositdsaban. Ennek keretében:

o figyelemmel kiséri a hatalyos jogszabdlyi elbirasok, valamint jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat, s eltérés esetén jelzi
azt felettes vezetéje, illetve a vezérigazgatd felg;

¢ fogadja és kivizsgalja a hozza erkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés jelzése vagy
észlelése esetén annak megszlntetésének szlkségességére felhivja felettes vezetdje, illetve
a vezérigazgato figyelmét;

» ellatja az iranyitasa alatt allo terlleten az adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos
szervezeési, tajékoztatasi feladatokat;

e gondoskodik az érintettek id6ben torténd tajékoztatasardl, illetve indokolt esetben
kezdeményezi az adatvédelmi tisztviseld, illetve jogi szaktanacsado bevonasat a megfeleld
tajekoztatas biztositasa céljabdl;

o gondoskodik a terlletén megvéltozott adatkezelések kotelezd nyilvantartasban toérténd
atvezetésérdl, kezdeményezi a teruletét érinté Uj adatkezelés bevezetését megelézben
szlikséges adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat.

A szervezeti egységbe érkezd Uj munkatarsroél, valamint az onnan tavozorol koteles az Informatikai
Osztalyt irasban értesiteni a jogosultsagok aktualizalasa céljabol, akkor is, ha a személyi valtozas
belsé athelyezésbdl ered. Ez a kotelezettség a szerzddéssel alkalmazott munkatarsakra
vonatkozéan is fennall.

14. Az adatkezelést végz6é munkavallalé

A jelen Szabdlyzat személyi hatalya ala tartoz6é munkavallald, munka- illetve feladatkorén belll
felel6s a személyes adatok el6irasoknak megfeleld, jogszer( és biztonsagos kezeléséért.

Kételes meg6rizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban
birtokaba kerllt informaciok bizalmassagat. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes
adatok jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérél, kulénésen arrdl, hogy azok az érintett erre
iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne vélhassanak nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara
hozzaférhetéve.

Amennyiben tudomast szerez arrdl, illetve észleli, hogy az éaltala kezelt személyes adat hibas,
hianyos, pontatlan vagy nem naprakeész, koteles azt helyesbiteni, illetve helyesbitését
kezdeményezni felettes vezetbjénél vagy az arra jogosultsaggal rendelkezé6 munkatarsanal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel &sszefliggd, szamara a Tarsasag altal biztositott
szakmai kepzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre,
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eléirasaival.

15. Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvedelmi tisztvisel® el6segiti a Tarsasag személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitesét, igy kiilonosen
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e a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast nyuijt és
azok érvényesitéseének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Tarsasag és az adatkezelési
mUiveleteket végz6é munkavallaloi részére;

o figyelemmel kiséri és ellentrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eléirasok, igy
kuldndsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesulését, ennek keretei
kozott az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodo egyértelm(i feladatmeghatarozas, az
adatkezelesi miveletekben kdézremiikodé munkavallaldk adatvédelmi ismereteinek bévitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandd  vizsgalatok
megvalosulasat;

o elbsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kulénésen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a Tarsasagnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések
megtételét;

° szakmai tanacsadassal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

* egyuttmukodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kulénosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elézetes
konzultacié és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

o koézremikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban;

e adatvedelmi szempontbdl véleményezi a Tarsasag bels6 elbirasait, intézkedéseit:

o szakmai tanacsadassal segiti, illetve részt vesz a szabdlyozasi kérnyezet, illetve az
adatkezelési gyakorlat kdvetelményeknek megfelel6 felllvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatkér egyéb munkakori feladat ellatasa mellett is ellathaté. E
feladatkdrét munkakdri leirasaban rogziteni kell.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 nem kozvetlen vezérigazgat6i aldrendeltségben lévé
szervezetben dolgozik, az adatvédelmi feladatai ellatasaval kapcsolatosan ez esetben is kizarolag
a vezerigazgaidtodl kaphat utasitast.

Az adatkezelés szabdlyai

16. Adatbiztonsagi intézkedések

16.1.

A Tarsasag az adatkezelés soran a személyes adatok megfelelé biztonsagat — igy killénésen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmét — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezési
intezkedések alkalmazasaval biztositja.

Az adatbiztonsagi intézkedések, valamint az iratkezelésre vonatkozo adatvédelmi eldirasok
betartasat a munkavallalo felettes vezetéje jogosult és kételes ellendrizni.

Az illetéktelen hozzaférés elleni védelem altaldnos szabalyai

A Tarsasag az informatikai rendszereiben elektronikus forméban kezelt adatokhoz és a papir alapt
iratokhoz a hozzaférést munkavallaléi szaméara egyarant kizarélag dokumentéltan, engedélyhez
kototten biztositja, a jogosultsagok kiosztdsénak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhdz
szlikséges adatokat ismerhetik meg.

Minden munkavallalo nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informacidk
bizalmassaganak megérzésére vonatkozo titoktartasi kételezettségét.
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Az illetéktelen hozzaférés (megismerées, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabdl a
személyes adatot tartalmazd adathordozék, dokumentumok, illetve informatikai rendszerek
biztonsagos kezelésérél minden munkavallalo a ,Tiszta asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval
koteles gondoskodni.

Az ugyfelek, vendégek, illetve latogatok (a tovabbiakban egylttesen: kilsé személyek) altal lathato
tertleten az Ggyintézés elvégzésének idétartama alatt a papir alapu adathordozok kezelése soran
kizarolag az aktualis feladat végrehajtasahoz szikséges iratok lehetnek elél (pl.: az irdéasztalon,
pulton), az elektronikus dokumentumok, valamint a Tarsasag altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis feladat végrehajtasahoz szlikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén.

Az aktualis feladat vagy Ugyintézés, illetve a munkavegzés befejezését kovetbéen minden iratot az
eredeti taroladsi helyére kell visszahelyezni, illetve a mar nem szikseges alkalmazasokat,
programablakokat be kell zarni.

Fenti szabalyok a ralatasvedelem helyszini kialakitasatol flggetlenul kételezéen betartanddk!

A kulsé személyek altal hozzaférhetd, nyitott terlleteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet felugyelet nélkil hagyasa esetén kételezd zarolni, az ilyen teruleten
kezelt, személyes adatokat tartalmazo iratokat el kell zarni.

16.2. Fizikai védelmi intézkedések

A Tarsasagnal alkalmazott fizikai védelmi intézkedéseket és biztonsagi eldirasokat a Személy- és
Vagyonvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

A személyes adatok kezelésével 6sszefliggd, fébb biztonsagi szabalyok az alabbiak:
Kllsé személyek eldl elzart, védett terlletein kizarolag a belépésre jogosultak tartézkodhatnak.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kllsé személyek, illetve munkavégzés céljabdél a
Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban alloé személyek (pl.: karbantartd)
az adott helyiségben, terlleten tartozkodasra jogosult, a kiséretikkel, illetve fellgyeletikkel
megbizott munkavallalé engedélyével Iéphetnek be, s kizarolag feligyelet mellett tartézkodhatnak,
illetve végezhetnek munkat.

Minden munkavallalé kotelessége, hogy a Téarsasag terlletén kialakitott fizikai és elektronikus
védelem elemeit (zarhato nyilaszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és vonatkozo belsé
eldirasok megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarodd nyilaszardk kithmasztasa;
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.. mozgasérzékeldé szenzor, kamera)

Minden Munkavallalé koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek
mikodésében rendellenességet vagy hibat észlel.

16.3. Elektronikus formaban kezelt adatok védelme

A Tarsasag a személyes adatok elektronikus formaban térténd kezelésére hasznalt informatikai
rendszerek biztonsagardl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban meghatarozott
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adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedésekkel gondoskodik. A személyes adatok
biztonsagat érint6 fébb intézkedések:

A személyes adatok kezelésehez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitdsahoz, stb.)
hasznalt informatikai rendszer és eszkézok védelmérél korszerl, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazéasaval gondoskodik, ezek altal biztositva
a kezelt adatok Iilletéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét.

A Tarsasag minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan viruskeresd és virusirtd
funkcionalitassal biré védelmi megoldast miikodtet.

Az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést
kévetben engedélyezett. A jelszavas hitelesitést alkalmazdé rendszerelemeken kételezé a
jelszavas veédelem beallitédsa és alkalmazasa.

A Tarsasag altal hasznalt informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférés kizardlag titkositott
adatatviteli csatorna hasznélatan keresztlil engedélyezett.

A munkavégzéshez a Tarsasag altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmaz6 mobil eszk6z6n a munkavégzéshez kapcsolédd informaciok vedelmérdl azok fajl-
vagy taroloszintl titkositasaval gondoskodik.

Szemelyes adatot tartalmazé adathordozonak a Tarsasag felugyelete aldl térténé ideiglenes
kikertlesét (pl.. karbantartas, javitds ceéljabdl torténd elszallitisa esetén) megelézéen
gondoskodik az adathordozé eszkézbdl térténd kiszerelésérdl, illetve visszadllithatatlan modu
torlésérdl.

A Tarsasag az altala Uzemeltetett, a felligyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerben,
kdzponti kiszolgaldn tarolt adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit.

A kezelt adatok rendelkezesre allasanak megoérzése és az adatvesztés megeldzése érdekében
minden munkavallalo kételes a munkavégzéséhez kapcsolédd féjlokat a Tarsasag fajl
kiszolgald szerverén a szervezeti egység szdmara, illetve a beosztasanak, munkakdrének
megfelelen kialakitott haldzati mappaban tarolni.

16.4. Az iratkezelés biztonsaga

A papir alapu adathordozén kezelt személyes adatok védelmérdl, az iratkezelés biztonsagarél a
Tarsasag az Iratkezelési Szabalyzataban el6irtak szerint, az alabbi, fébb védelmi intézkedésekkel
gondoskodik:

A Tarsasag kezelésében lévé személyes adatot tartalmazd papir alapu, manualis kezelésu
iratokhoz kizarélag az azok kezelésére feljogositott munkavallalok férhetnek hozza.
Személyes adatot tartalmazd iratot a Tarsasag tertletérél kivinni — a munkakori feladatellatas
altal indokolt eset kivételével — kizardlag vezett engedélyével lehet. A munkavallald ebben az
esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarél és kezelésérsl.

A passziv kezelésben lévé iratok archivalasat a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott rendszerességgel el kell végezni.

Mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a terliletieg illetékes levéltar
(tovabbiakban: Levéltar) torténeti értéklinek mindsit, 6rzésre at kell adni a Levéltar részére. A
levéltari kezelesbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelés.
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17. Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

A Tarsasag a kezelésében I|évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve
adatfeldolgozasi muveletekrél a Szabalyzat 2. szamu mellekletében foglalt tartalommal
nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsag kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési mUveletek jogszerliségének
ellendrizhetdsége céljabol a Tarsasag az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal
biztositott automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési m(ivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
az adatkezelési mlvelet céljat és indokat,

az adatkezelési mlivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési milveletet végrehajtd személy megjeldléset,

a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplékészitési funkcionalitds meglétét a Tarsasdg a fellgyelete
ala tartozoé, altala Uzemeltetett, illetve sajat fejlesztésl, Uj informatikai rendszerek esetében

kévetelmenykent irja el6.

Az elektronikus napléban régzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségéenek ellendrzése,
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba blntetbeljaras lefolytatasa céljabdl
ismerheték meg és hasznalhatok fel; a Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott
tevékenységet folytaté személy és szervezet részére — azok erre iranyulé kérelmére — a Tarsasag
az elektronikus naplo tartalmahoz hozzaférést biztosit, illetve abbdl részikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban régzitett
adatokat a kezelt adat térlését kdvett tiz évig kell megdrizni.

18. Erdekmeérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacié

Amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fel jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elbtt
érdekmérlegelési teszt készitése szikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje az
adatvédelmi tisztvisel6t kbteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fébb szempontok figyelembe vételével és minimalis
tartalommal kell elkésziteni:

o az adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok
megjeldlésével);

o az adatkezelés célja, jellemzéi (kezelt adatok kore, az adatkezelés szlkséges id6tartama);

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétlentl
szlikséges és alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett
szempontjabdl kevésbé korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése
biztosithato;
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;

e az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy az adatkezel6 jogos érdekén alapulva végzett
adatkezelés az érintett jogait aranyosan korlatozza.
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A Tarsasag a tervezett, Uj hozzajarulason alapuld adatkezelés megkezdését megelézéen felméri,
hogy a tervezett adatkezelés annak korlilményeire, igy kildndsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelesi miveletek soran alkalmazott technolégiara tekintettel varhatdéan milyen hatasokat fog
gyakorolni az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valészinlsithetben az érintetteket
megilletd, valamely alapveté jog érvényesiléseét lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas
kockazatl adatkezelés), a Tarsasag az adatkezelés megkezdését megelézéen irasban elemzést
keszit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére
milyen varhat6 hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgélat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesulését fenyegetd, a Tarsasag altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6dd jog érvényesilésének biztositasara irdnyuld, a Tarsasag altal alkalmazott
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés
— a Tarsasag altal az adatkezelessel jar6 kockazatok mérsékléséhez szlikséges intézkedések
megtételének hianyaban — magas kockézatl lenne vagy a Hatdsag éltal kozzétett, magas
kockazatu adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus korébe tartozik, a Tarsasag az
adatkezelés megkezdését megelézden konzultaciot kezdeményez a Hatésaggal (a tovabbiakban:
elézetes konzultacio).

A Téarsasag az eldzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlileg a Hatésag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredmenyét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az
esetlegesen feltart hianyossagok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések
végrehajtasardl.

Koételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciét az
adatkezelést elbird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

19. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmet sértd események megeldzese, illetve bekdvetkezésik esetén azok hatékony és
megfelelé kezeléese érdekében valamennyi munkavallald feladata és kotelessége az észlelt
adatvédelmi incidens jelzése felettes vezettje felé, valamint a vezetd altal az incidens kezelésével
Osszefliggésben elrendelt intézkedések végrehajtasa.

A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel§ Utjan az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi
incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzését
kovetden hetvenkét draval kételes bejelenteni a Hatosagnak.

Ha a bejelentés 72 6ran belll nem tehetd meg, abban meg kell jeléini a késedelem okat, az eldirt
informéaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkll — részletekben is kozdIni lehet.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

o az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetseges — az érintettek korét és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges
mennyiséget;

» az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt mas kapcsolattarté
nevét es elérhetéségi adatait;
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¢ az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszindsithetd kévetkezményeket, és

e a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdél ered6 esetleges hatranyos kévetkezmények meérséklését célzd és egyeb -
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha a Tarsasag az elszamoltathatésag elvével
osszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdészinlsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira néezve.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen az érintettet megilleté valamely alapvetd jog
érvényestilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas
kockazatli adatvédelmi incidens), illetve, ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi
incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Tarsasag az érintetiet az adatvedelmi incidensrél
haladéktalanul tajékoztatni kételes, amennyiben az érintett tajékoztatasat jogszabalyi eldiras nem
zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas kesleltetett teljesitését.

A téjékoztatasnak vilagosan és kézérthetéen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét,
valamint a bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatasa csak a Tarsasag aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, a Tarsasag az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 6sszefliggé megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — mddon kozzétett informaciok
utjan biztositja.

20. Adatvédelemmel kapcsolatos panaszkezelés

A Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elGirasok teljesitésének és az érintettek
jogai érvényesulésének elésegitése érdekében adatvedelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel® jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletében szereplé elérhetéségi adatait
a Tarsasag a honlapjan és az adatkezelési téjékoztatékban teszi kozzé.

Amennyiben a Tarsasag tovabbi nyilvanos elérhetéségein keresztiil érkezik adatvédelmi targyu
panasz, azt a bejelentést fogadd munkavallald az adatvédelmi tisztvisel6 szamara koteles

tovabbitani.

21. A Szabalyzat alkalmazasa a Tarsasag szerzodéses kapcsolataiban

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni a Tarsasag altal kétott szerz6désekben, amennyiben
azok teljesitésével Gsszefliggésben személyes adatok kezelése barmilyen formaban felmerdl,

A szerzodésekben régziteni szikséges a személyes adatok bizalmas és biztonsagos kezelésére
vonatkozd altalanos adatvédelmi rendelkezéseket, illetve abban az esetben, ha a szerzddés
targyat képezé feladat elvégzése vagy szolgaltatas nyljtasa személyes adatok feldolgozasara (pl..
adatgyUjtés, tovabbitas, tarolas, megsemmisités, stb.) iranyul, akkor az adatfeldolgozasra
vonatkozé megallapodasok tartalmara a vonatkozd, hatalyos jogszabalyokban elbirt kételezé
garancialis elemeket részletesen.

A szerzbdések tartalmanak megfeleléségert a szerzédeskdtésre jogosult gazdasagi vezetd felel.
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22. A Szabalyzat hatasa a belsé eléirasokra és egyéb, az adatvédelemmel 6sszefiiggé
dokumentumokra

A Szabalyzatban régzitett elbirasokkal, kételezettségekkel 6sszhangban kell lennie a Tarsasag
adatvédelmet, adatkezelést érint6 tovabbi belsé el6irasainak.

A Tarsasag (j vagy modositandé belsé elbirasaiban a jelen Szabalyzat el6irdasainak
ervényesitéserél az adott belsé elbiras készitéséert felelds vezetd kételes gondoskodni.

Jelen Szabalyzat el6irasait alkalmazni kell a személyes adatok kezelésérdl szdlo tajékoztatok,
valamint 6nkentes adatkezelesek esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrél az
adott dokumentum keésziteseéért felelés gazdasagi vezeté koteles gondoskodni.

A Tarsasag bels6 elGirasainak és egyéb adatvédelmet érinté dokumentumainak kiadasa el6tt,
annak elbkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi kotelezettségek felmertinek-
e, emiatt azok tervezetet velemenyezésre a Belsé elbirasok Szabalyzata szerint véleményezé
biztonsagi igazgat6 az adatvédelmi tisztviselé szamara is atadja véleményezésre és véleményét
ennek figyelembevételével kiildi vissza a folyamatgazdanak..

Az adatvedelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

VI. Kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezések

23. Kozérdekii adatok megismerése

A Tarsasag kezelesében levo kozérdekl és kozerdekbdl nyilvanos adatot barki megismerheti,
amennyiben azt hatalyos jogszabalyi el6iras nem korlatozza.

A kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmerdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdek(i és kozeérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozésaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmények Uldézése vagy megelbzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy termeszetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) killgyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6dé jogra tekintettel

korlatozhatja.

A kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz
evig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz flizéd6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — a Vezérigazgaté engedélyezheti.

A Tarsasag a koézérdekl adatok megismerésével dsszeflggd jog érvényesitésének biztositasa
erdekeben a kezelésében lévo kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat internetes honlapjan
elektronikus formaban, barki szamaéra személyazonositds nélkil, korlatozastdl mentesen,
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kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkll kimasolhatd, illetve letélthetd
formaban dijmentesen hozzaférhetéve teszi.

Az elektronikusan kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A kozzétételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos részletes szabalyokat a Tarsasag
Kozzeétételi Szabalyzata tartalmazza.

24. A kozérdekil adat megismerése iranti igény

A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Uton az
adatigenyles@fkf.hu cimen barki igenyt, kérelmet nyujthat be.

Ha vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elbéirdas masként nem rendelkezik, a kérelmet benyujté
adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az a kérelemben jelzett
igény teljesitéséhez, illetve a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités medfizetéséhez
szlikseges. Az igény teljesitését, illetve a kdltségek megdfizetését kovetben a kérelmezd személyes
adatait haladéktalanul toréini kell.

A kozeérdekl adatigényléssel kapcsolatos megkereséseket a kérelemben érintett adatokat kezeld,
az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdjéhez kell tovabbitani a PR és kommunikacios
Osztaly utjan az adatvédelmi tisztviseld egyidejll értesitése és masolati példany megklldése
mellett.

Ha az adatigénylés nem egyértelm( az igénylét fel kell hivni az igény pontositasara.

A kézérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezésétél szamitott 15 napon
belll eleget kell tenni a PR és kommunikacios Osztaly utjan, a valaszt az adatvédelmi tisztviselével
is egyeztetve.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy even belll benyljtott, azonos adatkérre iranyuldé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem éllt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylé esetén megnevezéseét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamdu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teliesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaeréforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az elézéekben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errél az igénylét az igeny beérkezését kovetd 15 napon bellil tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységenek ellatasahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mértékld igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedeimd, illetve a
koltségtérités meértéke meghaladja a 301/2016. (1X.30.) Korm. rendeletben meghatarozott
osszeget, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének
ellatdsahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mérékld igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelm(, tovabba a
koltsegtérités mertékerdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé
lehetéségeirdl az igénylét az igeny beérkezését kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.
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VIL.

Vil

IX.

Ha a kézerdek(l adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozeérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nelkul teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazoé nyilvanos forras megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben a koézérdekl adat megismerésére iranyuld igény nem teljesithets, az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokairdl, valamint az igénylét megilleté jogorvoslati
lehetéségekrdl 15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylét.

Az adatigenylés teljesitésérdl, elutasitasardl, valamint az elutasitds indokarél az adatvédelmi
tisztvisel6t a PR é€s kommunikaciés Osztalyvezetdje koteles folyamatosan tajékoztatni, valamint
targyév vegéig osszesitett jelentést kell készitenie.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az elutasitott kerelmekrél és az elutasitasok indokairdl nyilvantartast
vezet, es az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél minden év januar 31.-ig
tajékoztatja a Hatdsagot.

KAPCSOLODO ELOIRASOK

Iratkezelési Szabalyzat

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

Szemely- es Vagyonvédelmi Szabalyzat

Kozzétételi Szabalyzat

Belsd elbirasok Szabalyzata,

Titokvédelmi Szabalyzat

Biztonsagtechnikai Szabalyzat

Szerzb6déskotési Szabalyzat

Az FKF Nonprofit Zrt. ligyfélszolgalati tevékenységének Szabalyzata

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 4. kiadasa a vezérigazgaté ellenjegyzése napjan Iép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

A szabalyzat rendelkezéseit a ra vonatkozo6 részben a Tarsasag minden munkavallaldja koteles
betartani, a Szabalyzat targyi hatalya ala tartozé tevékenységek soran. A Szabalyzatban foglaltak
be nem tartasa esetén a Kollektiv Szerzbdésben régzitett hatranyos jogktévetkezményeket lehet
alkalmazni.

A Szabalyzat 4. kiadasanak hatalybalépésével egyidejlileg a 2013. augusztus 1.-én hatalyba lépett
Adatvedelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 3. kiadasa hatalyat veszti.

MELLEKLETEK

1. szamu meliéklet: Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet: A szemeélyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi

kovetelmenyei

4. Kiadas / Hatalybalépés datuma: 2047, .07, L. 25 [30] oldal



= ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

y

TN Eg B/{' [?‘_; FOVAROSI KOZTERUL
| ) N EN FENNTARTO NONPROI
‘2 / Pl

3. szamu melléklet: Az adatvédelmi tisztvisel® és elérhetéségei
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25. 1. szamu melléklet — Megismereési nyilatkozat

Az Adatvedelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és
tudomasul veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Szeivezell BOYSAH NBVES wuwusimwsiein jimymss et Cans v i Sk

Név Beosztas / Datum

Alairas
Munkakor
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26. 2. szaml melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi
kovetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas’

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):
Nemzetkozi adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja:?
A kezelt személyes adatok torlesének
idépontja:®

Adatbiztonsagi intézkedések:*
Adatvédelmi incidensek adatai:*®
Hozzaférés korlatozas, megtagadas
indokai:®

Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

! Adatkezelésenként kilén tablazat toltendd!

2 |deértve az adattovabbitast is.

3 Amennyiben ismert.

4 Az Adatkezel6 altal végrehajtott mliszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

5 A kezelt adatokkal 0sszefliggésben felmerilt adatvedelmi incidensek bekovetkezésének korilményei, azok hatasai
és a kezeléslkre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén téltendo!

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezelt altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatfeldolgozas neve vagy sorszama:®
Adatkezel6 neve és elérhetéségei:®
Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és
elérhetéségei:"”

Adatvédelmi kapcsolattarté neve és
elérhetdségei:

Az adatkezelési miiveletek tipusai:"

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a
cimzett harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet;'?
Adatbiztonsagi intézkedések:

” Adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasonként kilon tablazat toltends!

8 Sorfolytonos egyedi azonositd alkalmazasa javasolt az egyes adatkezelések megkillénbozietésére a
megnevezesik mellett.

9 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

10 Amennyiben relevans, azaz van tovabbi adatfeldolgozo is.

11 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezelé megbizta.

12 Ha torténik ilyen.

13 Az adatfeldolgoz6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

4. Kiadas / Hatélybalépés datuma: 2047, 0.0 24 ... 29 [30] oldal




ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

/:,'"':--_} |_§_I l-i,? = FOVAROSIKOZTERUL
| A B HWE  FENNTARTO NGNPROI
- — e

#EZ BUDAPEST

27. 3. szama melléklet — Az adatvédelmi tisztvisel6 és elérhetdségei

Adatvédelmi kapcsolattartdo neve: | Dr. Fejes Péter

Postai cime: 1439 Budapest, Pf. 637
Email cime: adatvedelem@fkf.hu
Telefonszama: +3614596997
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